
取引振興事業における「発注開拓コーディネーター」の募集について 

[令和３年度 人材募集要領] 

 

 公益財団法人大阪産業局は、大阪府内の中小製造業の取引先開拓や受注機会の創出を支援するために、

府内はもとより広域的な企業とのビジネスマッチングの機会を提供する「取引あっせん事業」を実施し

ています。同事業の実施に当たり、大阪府並びに近接府県への企業に訪問し、「取引あっせん事業」の利

用促進を行い、新規マッチングの創出を支援する「発注開拓コーディネーター」を募集します。 

 

 

1. 業務内容 

(1)  企業開拓：新たな発注が期待できる企業等を積極的に訪問し、「取引あっせん事業」の利用を促

進するとともに、発注ニーズを把握し、新規発注案件の確保を図る。あわせて、生産動向、外注

方針などの情報収集を行う。 

(2)  マッチング支援業務：取引成約に結びつく可能性の高い受注企業の選定を行い、取引あっせん

（マッチング）を実施する。 

(3)  その他：取引あっせん事業遂行に付随する業務 

 

2. 業務（委嘱）条件 

(1) 募集人員： １名 

(2) 委嘱者：  公益財団法人大阪産業局 

(3) 委嘱期間： 令和 3 年 4 月 1 日（以降）から令和 4 年 3 月 31 日 

(4) 謝金：  日額 15,000 円（交通費、各種税徴収額を含む） 

(5) 旅費： 企業訪問等に際し、実費相当額を謝金と併せて支給。 

(6) 支払方法： 原則として、毎月末締め、翌月末日支払 

(7) 業務従事日： ３日／週 

  土曜・日曜・国民の祝日・年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日）は原則休業 

(8) 業務従事時間：午前９時 15 分から午後５時 45 分（休憩時間 午後 12 時～午後 1 時） 

(9) 各種社会保険等：適用なし 

(10) 業務従事場所：東大阪市荒本北 1 丁目 4 番 1 号 （クリエイション・コア東大阪 南館） 

  〔アクセス〕 

  地下鉄中央線「長田」駅 3 番出口より東に徒歩 10 分 

  近鉄けいはんな線「荒本」駅 1 番出口より西に徒歩 5 分 

  



3. 求める経験など 

(1)  ものづくりに幅広い知識をお持ちの方、関連業界で実務経験のある方 

(2)  ものづくり中小企業支援に対する意欲のある方（実務経験のある方優遇） 

(3)  パソコン操作（ワード・エクセル・電子メールなど）ができること 

 

4. 応募方法 

(1)  提出書類： 

 履歴書：1 部（JIS 規格履歴書のみ、顔写真付） 

 職務経歴書：1 部。様式任意。次の①及び②について記載したもの。 

① これまでの主な業務経歴についての概要 

② 特技・資格・強みなど自己 PR（営業、技術開発、企画、等） 

(2)  応募： 

 応募受付期間：令和 3 年２月１日（月）～２月１９日（金）【必着】 

 履歴書及び職務経歴書を下記提出先まで郵送で提出してください。 

 締切日を過ぎての応募は、いかなる理由があっても無効となります。 

※ 応募者多数の場合は書類選考を行います。 

 

5. 募集に関する問合せ先、履歴書等の提出先 

公益財団法人大阪産業局 取引支援チームあて 

〒577-0011 大阪府東大阪市荒本北 1-4-1 クリエイション・コア東大阪 南館 2112 号 

電話：06－6748－1144  FAX：06－6745－2362 

封筒に「履歴書在中」とお書き下さい。 

 

6. 面接の実施 

(1)  面 接 日：令和 3 年３月上旬 

(2)  面接場所： 

 大阪府東大阪市荒本北 1-4-1（クリエイション・コア東大阪 ） 

※ 面接時間・場所等の詳細については、受付後、改めてご連絡します。 

 

7. 採否結果の発表 

 面接実施後、概ね 1 週間を目処に、郵送にて結果を連絡します。 

 なお、不採用となった方には、提出いただいた履歴書等を返送します。採否以外の情報は非開示

とします。 

8. 業務（委嘱）開始日： 



令和 3 年 4 月 1 日（以降） 

 

9. その他注意事項： 

この募集は、公益財団法人大阪産業局が、大阪府の令和 3 年度当初予算を財源として行う募集

ですので、大阪府の令和３年度当初予算成立が前提となります。従いまして当該予算が成立しな

かった場合はご了承願います。 

 

10. 個人情報の取り扱いについて 

この公募による発注開拓コーディネーターの選定過程で知り得た個人情報は、発注開拓コーデ

ィネーター選定及び契約手続きのための内部情報として使用し、この目的以外での使用は一切

いたしません。 


